
উপ-বিভাগীয় প্রককৌশলী কর্তকৃ LMS Software-এ data input প্রদানকাকল অনুসরণীয় বিষয়সমূহঃ 

১। 

ইনপুট টটবিকলর ২৫টি কলাকের েকে ৭, ৮ ও ১৩ নং কলাে ব্যতীত িাবক সকল কলাকে তথ্য প্রদান 

িােতামূলক। ২৫ নং কলাে (েন্তব্য) প্রকয়াজন অনুসাকর পূরণক াগ্য। 

দপ্তকরর নবিকত ৭, ৮ ও ১৩ নং কলাকের তথ্যাবদ িাককল টসগুবলরও ইনপুট প্রদান করকত হকি। 

 

২। 

উপ-বিভাকগর অধীকন একাবধক জবে িাককল Add row িাটন টপ্রস ককর প্রবতটি জবের তথ্য আলাদা সাবরকত 

প্রদান করকত হকি। 

(উদাহরণ: ৩টি জবে িাককল ৩টি সাবর পূরণ করকত হকি) 

৩। 

ডাটা ইনপুকটর পূকি ৃবনকনাক্ত ডকুকেন্ট সংগ্রহ করকত হকি: 

(ক) খবতয়ান/দাগ সংক্রান্ত প্রোণক → ১২ নং কলাকে সংযুক্ত (Attach) করকত হকি (আিবিক)। 

(খ) টগকজট টনাটিবিককশন ( বদ িাকক) → ১৫ নং কলাকে সংযুক্ত করকত হকি। 

(গ) সিকৃশষ ভূবে উন্নয়ন কর রবসদ → ১৯ নং কলাকে সংযুক্ত করকত হকি (আিবিক)। 

    ১৫ নং কলাকে “কগকজটভুক্ত: হযাঁ” বনিাৃচন করা হকল প্রোণক সংযুক্ত করা িােতামূলক। 

প্রকতযক জবের টেকে ১২ ও ১৯ নং কলাকে Attachment করা ব্যবতত বনিাৃহী প্রককৌশলী িরাির LMS 

Software-এ বরকপাট ৃসািবেট হকি না। 

৪। 

উপ-বিভাগীয় প্রককৌশলী কর্তকৃ ইনপুট প্রদানকৃত ডাটার সাকি Attachment-এর বেল আকে বকনা উন্নয়ন উইং-

এর কেকৃতাৃগণ পরীো-বনরীো ককর তা বনবিত করকিন। 



অতএি, পবরচ্ছন্ন, স্পষ্ট এিং সহকজ পড়া  ায়—CamScanner Apps-এর সাহাকে প্রস্তুতকৃত/স্ক্যানকৃত PDF 

কবপ Attach করকত হকি। 

টোিাইল কযাকেরায় সরাসবর টতালা েবি, অস্পষ্ট িা ঝাপসা েবি, বকংিা বভন্ন জবের কবপ Attach করা টিকক 
বিরত িাককত হকি। 

একান্ত বনরুপায় হকয় নবিকত িাকা অস্পষ্ট িা ঝাপসা কবপ Attach করা হকল, পবরচ্ছন্ন কবপ সংগ্রকহর জন্য 

 িা ি কর্তপৃে িরাির পে প্রদান করা হকয়কে বকনা তা েন্তব্য কলাকে উকেখ করকত হকি। 

৫। 

গাবণবতক তথ্যাবদ (numerical values) িাংলা অিিা ইংকরবজ িকন্ট ইনপুট প্রদান করা  াকি। 
তকি একই বরকপাকট ৃএকই ধরকনর সংখ্যা িরম্যাট অনুসরণ করা িাঞ্ছনীয়। 

৬। 

টোট জবের পবরোণ ≥ (দখলকৃত জবে + অবিধ দখলকৃত জবে) হকত হকি। অন্যিায় ডাটা গ্রহণক াগ্য হকি না। 

৭। 

প্রকতযক সাবরর সকল/আংবশক ডাটা ইনপুট এিং Attach করার পর ‘খসড়া টসভ করুন’ িাটন টপ্রস ককর খসড়া 
সংরেণ করা  াকি। 

Attachment ব্যবতত শুধুোে ডাটা ইনপুট ককরও খসড়া টসভ করা  াকি। ডাটা ইনপুট কাকল ট  টকান সেকয় 

Preview িাটন টপ্রস ককর ইনপুটকৃত ডাটার Preview টদখা  াকি।  

একিার খসড়া টসভ করা হকল Logout ককর টির হওয়ার পর পুনরায় লগইন করকল পূকি ৃইনপুট প্রদানকৃত ডাটা 

ও Attachment টদখা  াকি। 

৮। 

পৃিক পৃিক সাবরকত সকল জবের ডাটা ইনপুট ও Attachment সম্পন্ন করার পর Preview িাটন টপ্রস ককর 

উহার সঠিকতা সম্পককৃ বনবিত হকত হকি। 

এরপর উপ-বিভাগীয় প্রককৌশলী বনকজর নাে বলকখ বরকপাটটৃি বনিাৃহী প্রককৌশলী িরাির টপ্ররণ করকিন। 

১০। 

বনিাৃহী প্রককৌশলী িরাির বরকপাট ৃটপ্ররণ করার পর উপ-বিভাগীয় প্রককৌশলী শুধুোে Read-only ভাসনৃ 

টদখকত পারকিন, অিাৃৎ edit করকত পারকিন না। 

বরকপাট ৃপ্রদাকনর পর টকান ভুল ধরা পড়কল বনিাৃহী প্রককৌশলীর বনকট হকত বরকপাটটৃি টিরত বনকয় সংকশাধন করা 

 াকি।  


